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TRAS DIN ULAMENTE PRIVIND A ESUL IN
I CLADIRILE UI{ITA LARE DE PE

LETCAI\I A PERSOAI\ELOR STRAINE

preuniversitar 5726 din 06. 08. 2024.

Art. 154
(1) Pdrintelekeprezentantul legal al benefiairului

invdldmAnt in concordanld cu procedura de acces, dacd:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul/

directorul adjunct al unitdlii de inv6J6mdnt;
b) desfrgoard activitdti in comun cu cadrele didactice;
c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitdfi de invdfdmdnt;
d) participd la intdlnirile programate cu educatorul/educatoarea/ profesorul pentru educalie

timpurie/invd!6torul/institutorul/profesorul pentru invdldmAnt pre;colar/ prtmarlprofesorul diriginie;
e) parlicipa la acliuni organrzate de asocia{ia de parin{i;
f) in alte situalii speciale prevdzute de regulamentul de organizare gi funclionare a unitdlii.
(2) Consiliul de administrafie are obligalia stabilirii procedurii de acces al parinlilor/

reprezentanfilor legali in unitdlile de invdfdmAnt.

Art l5B
Se interzice oricdror persoane agresarea frzicd, psihic6, verbal6 etc. a copiilor/beneficiarilor

primari gi a personalului unitdlii de inv6!dm6nt.

primar are acces in incinta unitdlii de



II.

din 07. 09. 2026.

Art. 58.
(1) Accesul persoanelor strdine in $coala Lelcani qi in structurile arondate se va face doar oe

intrdrile principale.
(2) Toate persoanele din afara unitAfli care intra in scoalS vor fi legitimate de agentul firmei de

paza ($colile Lelcani gi Cogeasca) sau personalul de ingrijire (care exercitd,gipazape timp de zi a
unitafi) care inregistreazd datele din B.I./C.I. in registrul special de intrare-iegiie inldin urritut", oru
intrdrii, motivul vizitei gi compartimentul/persoana la care dor.r" sd meargd.

(3) Personalul administrativ, care pe timp de zi asigurd, qi paza insiitgliei, rdspu'de in orice
moment de respectarea procedurii privind prezer\a oricdrei persoane strdine in incinta gcolii.

(4) Persoanele straine se legitime azE in incinta qcolii cu ecusonul ,,yizitator', .

(5) Ptezenlapersonalului de monitorrzare qi control cum ar fi inspectorii gcolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se consemneazd,, dupd,legitimare, in registrul de
evidenld, dar nu li se inregistreazd,datele din C.I. gi nici nu primesc legitimalie de vizitatori.

(6) La pdrdsirea scolii, in acelagi registru, personalul care exerci tdpazapetimp de zi comp leteazd.
data Si ora ieSirii din unitatea Scolard, clupd ce a inapoiat ecusonul de ,,vizitator,.

(7) in cazul tn care persoanele strdine pdtruncl in scoatd fdrd a se legitima si a Ji inregistrate
tn registrul de intrdri-iesiri de la intrarea principald, domnul agent atJiimei cte paiA suu,in lipsa
acestaia, ingtijitorul din sector va informa directorul/directorut adjuict al unitdlii/proyesorui de
serviciu/administratorul de patrimoniu ;i va solicita intervenlia poliliei pa"niru aplicarea
prevederilor legale privind interzicerea accesalui persounelor strdine tn instituliite publici.

(8) Este interzis accesul tn Scoald al persoanelor aflate sub influenla bduturilor alcoolice sau
al celor turbulente; pentru tmpiedicurea intrarii in incinta Scotii sau pentru a fi obliguli sd o
piirdseascd angaia(ii previizu(i l.a punctele 2 pi 3 vor upela organul local cle polilie.

(9) Se interzice pdtrunderea persoanelor strdine, cu exceplia celor caie exercitd atribu(ii cle
evaluure, control, inspec(ie, cu autoturismele tn incinta platoului Ecolii Ei/sttu sta(ionarea/parcarea
acestora pe platoul de ioacd al copiilor sau pe ciiile rte flcces, cu exceplia locurilor aminajate tn
acest sens in partea de sud a cur(ii unitiitii;colare.

(10) Accesul pi prezenla persoanelor striiine tn Ecoald sau tn incinta acesteiu tn afara orelor cle
program sunt interzise, cu excep(ia organelor de control sau a persoanelor care iniervin pentru a
preveni sau rezolva situaliile de urgen(d.

(11) Pentrusitualiideurgen!6saucuprilejul organizdriiunorevenimente,prezentaprocedurdva
fr adaptatd' corespunzdtor normelor stabilite de autoritdfile competente, respectiv de conducerea
unitalii

(12) Persoanele strdine vor rcspecta programul cu publicul aprobat tle conlucerea scolii ;iaJi;at prin grija secretarului ;ef ;i procedurile speciJice privind iolulionarea cererilor snu altor
fotme de peti(ionare. Cazurile speciale lor Ji solulionate tn regim ile urgen(d, cu aprobctrett
directorului sau a directorului adiunct. in situalii cle urgen(it, doamna secretor ;ef va propune
conducerii Ecolii aplicarea unei proceduri speciale privind organizarea activitcilii cu puititul,
primirea ;i solulionarea peti(iilor, eliberarea actelor etc. tn sensul cii acestea vor Ji reilvate cle
reguld online ;i doar tn cazuri bine tntemeiate Ei cu mdsuri cle sigurantd adecvate prin prezenla in
Ecoalii 0 persoanelor tn cauzd.

(13)Accesul cadrelor didactice gi al celorlalte categorii de personal se face pe intrarea principala.
Personalul care se deplaseazd cu autoturisme personale are acces pe intrarea din spatele g.o1ii Ei poate
parcaautoturismele numai pe spaliul special amenajat. Se interzice parcarea autoturism"iorpe platorrl
de joacd rezervat elevilor.

(14) Elevii sunt obligali sd poarle ecusonul qcolii gi au acces in unitatea gcolard numai pe intrarea
elevilor. Acestora le este interzis accesul in spaliile din fala gcolii, cu exteplia situaliilor cdnd se
deplaseazd la sala de spott, la bibliotecS, la C.D.I., sau la sala de festivitali dela Centrul Cultural din
incinta unitalii gcolare.

(15) IeSirea elevilor din incinta Ecotii tn timput programului sau tn pawze este strict interzisd, cu
exceplia situaliilor speciale, cazuri tn care, elevii vor putea iesi numai dupd ce au oblinut, la
solicitarea pdrintelui, acordul dirigintelui sau al tnvd(dtorul clasei sau, in absen(o acestuia, al
profesorului de serviciu.

(16)Accesul cu autoturismul tn curtea Ecotii al pdrinlilor care t1i conduc copiii la sau cle la



$coald este strict interzis in alte spalii ale cur(ii unitd(ii;colare, cu excep(ia locurilor amenajate tn
acest sens tn partea de sud a cur(ii unitd(ii scolare.

(17) Pdtinlilor/tutorilor/reprezentan(ilor legali le este permis sd-i tnso(eascd pe copii pdnd ta
intrarea tn ;coald Ei sd-i a;tepte la terminarea progr&mului fdrd a avea itreptui de i rdmfine tn
curtea/incinta unitdlii mai mult de 10 - 15 minute ;i clour tn locurilor amenajate in acest sens tn
interio r ul c urlii unitit(iilor ; colare.

(18) Atunci cilnd sunt invitali la ;edinlele cu pdrin(ii suu la alte activitdli pdrinlii sau ceilalyi
reprezentanli ai elevilor vorJi condus! de cdtre elevul de serviciu, de invdldtor sau diriginte in saia
unde are loc ac(iunea programatd. in celelate situa(ii pdrinlii se supun reglementdiilor privind
accesul persoanelor strdine tn incinta unitd(ii qcolare.

(19)Pentru asigurarea securitdlii gi siguran{ei elevilor, a personalului qi a bunurilor aflate in
dotarea gcolii, cAt qi pentru preintAmpinarea violenfei in unitatea de invd{dmAnt, activitatea in scoal[
este monito rizatd. video permanent

(20) Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.
6671200I pentru protec{ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor .u .uru.t.1" personal qilib..u
circulafie a acestor date qi legii privind prelucrarea datelor cu caracter personal gi proteclia vielii
private in sectorul comunicaliilor electronice.

(21)Personalul de pazd este obligat sd cunoascd gi sa respecte obligaJiile ce ii revin, fiind direct
rdspunzdtor pentru paza gcolii, a brururilor qi valorilor incredinJat", p.""r- gi pentru asigurarea orclinii
gi securitSjii persoanelor gi a bunurilor in incinta unitalii de invdJdmant.

(22) Prezenla tn ;coald a elevilor sau a pdrin(ilor in afara programului este permisd numai clacd
s unt s uprave g h ealifrns o(ili de caclrele didactice.

(23) Accesul copiilor/tinerilor pe trenul de sport al unitd(ii ;colare este perimis doar tn urma
unei solicitdri scrise care sd cuprindii cel pulin persoanele responsabili, inrervalul cle timp,
numdrul aproximativ de participan(L Obligatoriu minorii t, ,oi afla sub supraveglrerea uiei
persoane majore care tEi asumii scet lucru. Orice tlistrugere a bunurilor uniti(ii ;"oioru de cdtre
participan(ii la competiliile/iocarile sportive desfdlurate pe trenul tle sport al unitdlii scolare vaJi
raportatd organelor de polilie locale pentra asigurarea repara(iilor necesflre sau recuperarea
prejudiciului produs.

(24)Pe durata stdrii de urgenld declaratd ca urmare a unor epidemii sau in situaliile in care
autoritdlile competente constatd cd se impun mdsuri speciale pentru proteclia sdnata{ii eievilor sau a
personalului se interzice prezenla in spaliile Ecolilor Ei grddinilelor a eleviior, angaj4ilor, pdrinfilor
sau a altor personae care, potrivit normelor in vigoare, indeplinesc condiliile pentru a se afla in
carantind sau (auto)izolare, care fac parte din familii in care se gdsesc astfel de personae sau care au
intrat in contact, indiferent in ce condifii, cu persoane care au suferit sau care ,uni ,.rr..ptibile de boli
transmisibile, fdrd acordul scris al medicului gcolar sau/gi de familie sau al unei instiiulii medicale
competente.

(25) Rdspund de coordonarea aplicdrii Ei de respectarea procedurilor stabilite directorul adjunct,
agenlii firmei de pazd, ce asigurd paza la cele doua qcoli gimnaiale pe timpul orelor de" curs,
administratorul de patrimoniu, coordonatorii de structuri, profesorul/invbfdtorul de serviciu, domnui
Bej enaru Cornel Ei ceilalli angaja\i din rdndul personalului administr ativ , care,pe durata programului
de lucru asigurd Ei paza de zi aunitdfli.

IIL Anexa care cuprinde Procedura operu(ionald privind accesul Ei ctsigurarea siguranlei la
nivelul $colii Gimnaziale Le(cani aprobatd cle cdtre C.A.

prof.
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PROCEDU RA O PERATIONALA LUrrrtd. t-d

ACCESUL eERSoANELoR srRAtNE iN lrrtctNrn uutrATtt
SCOLARE

Cod: P.O. ADM 03 Exemplar nr. 1

1' Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau, dupi caz, a reviziei fn cadruleditiei procedurii documentate

3' Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz5 edilia sau, dup5 caz, revlziadin cadrul edilieiprocedurii

Nr.
Crt

Elemente privind
responsabilii/
operafiunea

Numele si prenumele Funcfia Data Semnitura

1 2 3 4 5 6
11 E la bo rat Hanganu Cosmina Administrator de patrimoniu 10.1 1 .2025

Verificat Onofrei Simona luliana Presedinte comisie SCIM 12.11 ,2025

Semnat dei Oancea Vaslle Felix
Timpul semn5turiir 17.11 2A2S rct4;t}6
Adresa lP a2./7 225.93

t5 Aprobat Oancea Vasile Felix Director 14.11.2025

2. situatia edifiilor gi a reviziilorin cadrul edi{iilor procedurii

Nr. Crt Edifia sau, dupi caz, revizia in
cadrul edifiei

Componenta
revizuitE

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplic5 prevederile
editici sarr rcviTiai a.lirioi

1

21
2 3 4 5

Edifia l-a
10.11 .2023

Revizia 0

23 Revlzia 1 29.03.2024

24 Revizia 2
27.09,2024

2.5 Revizia 3
14.1 1 ,202s

Nr.
Crt

Scopul difuzSrii Ex.

nr,
Compartiment Func!ia Nume si

prenume
Data

primirii
SemnStura

I 2 3 4 5 6 7 B
31 Informare /

Aplicare
Administrativ Administrator de

patrimoniu
Hanganu Cosmina 14.11 .2025

3.2 Informare /
Aplica re

Administrativ Personal Paza 1411.2025

33 Verificare SCM Presedinte comisie
SCIIV]

Onofrei Simona
luliana

14.11.20?-5

34 Apro bare D dact c Di recto r Oancea Vasile Felix 14.11.2025 SemnaL de: Oancea Vasile
Felix
Timpulsemn;turiil
17 11 2025 1at45:A6
Adresa ll a2 17.225 93

35 Arh ivare Admin istrativ Administrator de
patrimoniu

Hanganu Cosmina
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PROCEDU RA OPERATIONALA Edifia: l-a

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE IITI INCINTR UNITATII
SCOLARE

Revizia 3

Cod: P.O. ADM 03 Exernplar nr. 1

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitSlii, compartimentele si persoanele implicate
Stabilirea modului de lucru privind accesul persoanelor strSine in incint'a unitSfii de inv5t5m6nt,

4.2. De asigurEri cu privire la existenfa documenta!iei adecvate derulErii activititii
4.3. AsigurS continuitatea activit5tii, inclusivTn conrdilii de fluctuafie a personalului

4.4. sprijin5 auditul gi/sau alte organisme abilitatein actiunide auditare gi/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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PROCEDURA OPERATTONALA tr.Ji+i^. | ^LUrlrq. t-q

ACCESUL PERSOANELOR STRATNE iN tNCtNrn UNtrATtl
SCOLARE

Revizia 3

Cod: P.O. ADM 03 Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitSlii la care se refer5 procedura operafionalS:
Accesul persoanelor strSine in incinta unitSlii.

5.2. Delimitarea expliciti a activitigii proceduratein cadrul portofoliului de activit5ti desf5surate
de unitate:
Activitatea este relevantS ca importan!5, fiind procedurat5 distinct in cadrul unit5lii.

5.3. Listarea principalelor activitSli de care depinde 9i/sau care depind de activitatea procedurat5:
De activitatea proceduratS depind toate celelalte activitdti din cadrul unitbtii, datoritd rolului pe care
aceastS activitate il are in cadrul derulSrii corecte gi la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activit5tii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate comoartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activit5{ii:
- Administrativ.

4/12



PROCE DU RA OP ERATIO NALA Editia: l-a

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE iN INCIruTN UNITATII
SCOLARE

Revizia 3

Cod: P.O. ADM 03 Exemplar nr. 1

5. Documente de referinfi

6.'1. Reglement5ri internaf ionale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislagie primarS:
- Ordinul nr.5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi furrclionare a unitS{ilor
de invS!5m6nt preuniversitar, cu modific5rile ;i complet5rile ulterioare;
- Legea invSlSmAntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modific5rile pi complet5rile ulterioare;
- Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protec{ia persoanelor, cu modificdrile
gi complet5rile ulterioare.

5.3. Legislalie secundarS:
- Ordin nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitSlilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- lnstrucliunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarb la nivelul unitSlilor de invS!5mdnt
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al entitSlilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
- Ordin nr.5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educational
pentru copiii, elevii ;i tinerii cu cerinte educationale speciale integratiin invdtdmintul de mas5.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitSlii:
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare gifuncfionare;
- Fisele posturilor;
- Decizii ale conducdtorului unititii.

J I tZ



PROCED U RA O PERATIONALA Editia: l-a

ACCESUL eERSoANELoR srRAtNE irir lNctnrR uNtrAfrr
SCOLARE

Revizia 3

Cod: P,O. ADM 03 Exemplar nr. 1

7. Definilii gi abrevieri

7.1. Definilii ale termenilor:

Nr, Crt Termenul Definilia gi / sau, daci este cazul, actul care definegte termenul
1 2 3

7 1.1 Procedurb documentatd Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport
de h6rtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem gi proceduri operafionare;

7.1,2 Procedurd de sistem (procedurd
generalS)

Descrie un proces sau o activitate care se desfigoari la nivelul entitalii publice
aplicabil/aplicabilS majoritS!ii sau tuturor compartimentelor dintr-o entltate
publicS;

7.1 .3 ProcedurS opera{iona15 (procedurS de
I ucru)

Procedur5 care descrie un proces sau o activitate care se desfigoari la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firl aplicabilitate la
nivelul intregii entitSfi publice;

7.1.4 Docu ment Act prin care se adeverette, se constati sau se preconizeaz5 un faDt, se conferb
un drept, se recunoagte o obligalie respectiv text scris sau tip;rit inscriptie sau
altb mbrturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut:

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisS, semndtura gi datarea acesteia, a autorit5fii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului documentin organizatie;

7.1.6 Verifica re confirmare prin examinare 5i furnizare de dovezi obiective de c5tre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului ci sunt satisficute cerin(ele specificate,
inclusiv cerinlele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
2 3

7.2.1 P.S. Procedurb de sistem
7.2.2 D.\ Procedurb operafionalS
7.2.3 E Elabora re

7.2.4 Verificare

7.2.5 An Aplicare
7.2.6 Ah Arhiva re
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PROCEDURA OPERATIONALA Edl!a: l-a

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE iII INCINTN UNITATII

SCOLARE

Revizia 3

Cod: P.O. ADM 03 Exemplar nr. 1

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalit5f i:
in fiecare unitate deinvS!5m6nt, se stabilesc condiliile de accesin unitate personalului unitSlii, elevilor Siat
vizitatorilor, acestea fiind incluse in regulamentul de organizare pi funclionare a unitdtii de invSldmAnt;iin
regulamentul de ordine interioarS.
Conducerea unitSlii de invS!5m6nt, in colaborare cu autoritdtile administratiei publice locale, ia mbsurile
necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invS!5mdnt, a siguranlei elevilor, prin

respectarea strict5 a procedurii de accesin unitate care este valabild gi pentru structurlle arondate.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista gi provenienla documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Conginutul gi rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activit5tii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislaqia aplicabilS, se face prin prograntul informatic la care

au acces salaria{ii unitalii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea condiliilor necesare cunoagterii ;i aplicSrii de c5tre salarialii unit5fii a prevederilor
legale care reglementeaz5 activitatea proceduratS, elaboratorulva difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- lmprimantd;
- Cooiator;
- Consumabile (cernealSitoner);
- HArtie xerox, Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducdtorul unitafii;
- Compartimentele prevbzute in organigrama unitSfii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitSlii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea opera{iunilor 9i acfiunilor activitSlii:
Operafiunile;i acliunile privind activitatea proceduratb se vor derula de cbtre toate compartimentele
i m plicate, co nform instrucli u nilor d i n prezenta procedu r5,

8.4.2. Derularea operaliu nilor ;i ac$iunilor aativitSlii:
1. Accesul persoanelor str5ine se va face doar pe intrarea principalS,
2. Toate persoanele din afara unit5fii care intr5 in unitate vor fi legitimate
care inregistreazd datele din B.l/C.l in registrul special de intrare - ie;ire
motivul vizitei pi compartimentul/persoana la care dore;te sd meargS.

3. lntrarea intr-o incintS este permisd doar pentru persoanele care, in

de profesorul de serviciu -
in/din unitate, ora intr5rii,

mod rezonabil, au motive

iustificate de a se afla in acea incinti.
4. in cazul in care este necesar5 doar predarea u or documente, colete, etc., aceasta se va realiza in
afara incintei, direct persoanei cSreia ii sunt destinate.
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PROCEDURA OPERATTONAL.A Editia: l-a

ACCESUL PERSOANELOR STRAINE iN INCINTR UNITATII
SCOLARE

Revizia 3

Cod: P.O. ADM 03 Exemplar nr. 1

5..Daci exist5 suspiciuni, profesorul de serviciu poate solicita controlul bagajelor persoanetor care
solicitd accesul in unitatea de inv5tdm6nt.
6. DacE in curtea sau incinta unit5tii de invltdm6nt sunt observate bagaje sau colete abandonate,
cadrele didactice vor semnala conducerii sau direct polifiei, dupd caz.
7. Personalul de serviciu din unitate r5spunde in orice nroment de prezenla oric5rei persoane strbine in
incinta unitEfii,
8. Persoanele strEine se legitimeazE in incinta unitetii cu ecusonul,,Vizitator,,.
9' Personalul de monitorizare ;i control cum ar fi: inspectori ;colari, inspectori de :;pecialitate, inspectori
generali, ministru, etc., se legitimeazS, se consemneaz5 in registru, dar nu i se opre;te C.l. si nici nu
primesc legitimalie de vizitatori.
10. Accesul reprezentanlilor mass-mediei in incinta unitafii se face numai pe baza documentului de
identitate 9i numai cu acordul directorului. Reprezentanlii mass-mediei poi filma in unitatea;colard
numai in spaliile pentru care directorul si-a exprimat acordul in mod explicit, iar intervievarea gi fiimarea
personalului gi elevilor se poate face numai in conditiile legii. Directorul desemneazS o persoanE care ii
insole;te pe reprezentantii mass-mediei, pe durata prezentii acestora in incinta unitafii.
11' La pirdsirea unitdtii, in acelasi registru, profesorul de serviciu completeazb ora iegirii din unitatea
scolarS, dupd ce a inapoiat ecusonul de vizitator.
12.in cazul in care persoanele str5ine pdtrund in unitate fErd a se legitima gi a fiinregistrate in registrul
de intrari-iegiri de la poartS, directorul unitStii/profesorul de serviciu va solicita intervengia poli-tiei si
aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanclionarea faptelor de incElcare a unor norme de
convietuire social5, a ordinii gi linigtii publice. Polilia poate efectua controale inopinate si orice abatere
de la procedurb poate fi sanclionat5.
13. Este interzis accesul in unitate a persoanelor aflate sub influenfa bSuturilor alcoolice sau a celor
turbulente.in cazul prezenlei acestor persoane, se solicit5 intervenlia organelor de polrlie.
14. Profesorul de serviciu informeaz5 conducerea unit5fii legat de orice eveniment. Toate evenimentele
nedorite sunt semnalate Politiei.

Pdrintele, tutorele sau susfinitorul legal al copilului/elevului are acces in incinta unititii de
Tnvit5m6nt dacS:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o disculie cu un cadru didactic saLt cu directorul/directorul
adjunct al unitd(ii de invS{5mAnt;
b) desfbgoarS activitSti in comun cu cadrele didactice;
c) depune o cerere/alt document la secretariatul uniti{ii de inv5{Em6nt;
d) particip5 la actiuni organizate de pirinfi, aprobate de conducerea unitS{ii de inv5t5manU
e)in alte situatiispeciale prevdzute de regulamentulde organizare gifuncgionare alunitilii.

Pbrintele/reprezentantul legal al antepregcolarului/pregcolarului sau al elevului din inv;lemantul primar
are obligalia sE il inso(easc5 p6nE la intrarea in unitatea de invS!5mdnt, iar la terminlrea activit!(ilor
educative/orelor de curs sE il preia. in cazul in care pErintele/reprezentantul legal nu poate sE
desfagoare o astfel de activitate, imputernicegte un alt adult. Aceste prevederi nu se aplicd in situaliile in
care transportul copiilor la gi de la unitatea de invS(bm6nt se realizeazb cu microbuzele gcolare.
Asigurarea securitSlii gi sigurantei in incinta unitSlii de invS!5m6nt la venirea gi pdr5sirea aceiteia, in
special pentru elevii din clasa preg5titoare, se stabilegte prin regulamentul de organizare gi funclionare
a unitdtii de invS!5m6nt.

Se interzice intrarea pErinfilor in curtea unit5fii de invdf5mAnt, in sSlile de clasd gi pe holurile din fata
claselor, cu exceptia insofitorilor elevilor cu probleme de sSnState sau cu dizabilitdti.
Discutiile cu cadrele didactice se pot desfdgura numaiin pauze, in timpul progranrului de audienle sau
in afara orelor de curs, in locul stabilit.
Sedinfele cu pSrinfii de desfSgoarS numaiin spaliile stabilite deinvS!5tor/profesorul diriginte.
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitS!ii:
Actuala procedurb va fi revizuiti in cazul in care apar modificSri ale reglementdrilor legale cu caracter
general gi intern pe baza cErora se desfS;oard activitatea care face obiectul acestei proceduri. Pe
perioada absenlei de la serviciu a persoanelor nominalizate, prezenta procedurS in forma inilia15 sau
revizuitb se aplicd si de c5tre inlocuitorii acestora.
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9. Responsabilit5ti

9.1. ConducEtorul unit5gii
- AprobS procedura;
- AsigurS implementarea Fi menfinerea procedurii;
- la mSsurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de inv5f5m6nt, a protecfiei
persoanelor ;i a bunurilor, respect6nd prevederile I tgale.

9.2. Compartimentul Ad ministrativ
- Aplicd ;i menfine procedura;
- RealizeazS activit5file descrise la termenele stabilite in prezenta procedurE.

9.3. Vizitatorii/pErintii
- Au obligalia de a respecta condiliile impuse de conducerea unitdfii de invblbmant pentru accesul in
unitate;isd definE acordulconduceriipentru accesulin incinta unit5fiideinv5f5mAnt;
- Au obligatia de a respecta reglementdrile interne ale unitdtii de invbtdmjnt referitoare la accesul in
unitate gide a nu pErSsi loculstabilit pentruintSlnirea cu personaluldin unitate.

9.4. Profesorul de serviciu
- Este obligat sE cunoasc5 gi sE respecte obligaliile ce ii revin, fiind direct r5spunz;tor pentru accesul in
unitate a persoanelor str5ine,
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10. Formular de eviden[5 a modificdrilor

Nr. Crt Edif ia Data editiei Revizia Data
reviziei

Nr,
pag. Descrier

ea modif
icirii

SemnEtura conducitorului
departamentului

1 2 3 4 5 6 7 8

101 10.11.2023

102 -a 1 29.03.2024

10 3 2 27.09.2024

104 -a 3 14.11.2025

11. Formular de analiz5 a procedurii

Nr.
crt,

Compartiment ConducAtor
compartiment

Nume;i
prenume

inlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabil Aviz
nefavorabil

SemnEtura Data

Semnetura Data Observalii

1 Administrativ Hanganu
Cosmina

14.11.2025

2. SCM Onofrei Simona
lulia na

14.11.2025

3. Didactic Oancea Vasile
Felix

Semnat de: oanceavatl e

t711202513:45:06

14.11.2025

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartiment Nume gi
prenume

Data
primirii

SemnAtura Data
retragerii

Data intrerii in vigoare
a procedurii

SemnEtura

'l Conform Procesului Verbal de predare-primire.

13. Anexe

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemolare Arhivare
2 3 4 5 6

13.1 1
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Cuprins

1. Lista responsabililorcu elaborarea,verificarea giaprobarea edilieisau, dupE caz, a revizieiin

cadrul ediliei procedurii documentate

2. Situafia editiilor gi a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dup5 caz, revizia din cadruleditiei

procedurii

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare . . .

6. Documente de referint5

7. Definifii gi abrevieri

8. Descrierea procedurii

9. Responsabilititi

10. Formular de evident5 a modific5rilor

11. Formular de analiz5 a procedurii . '

12. Lista de difuzare a procedurii . .

13. Anexe

2

3

4

5

tl

1

10

11

11

11

11
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